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INFORME DE GESTIÓN 
SUBPROCESO DE BODEGA 

 

Período: Año 2025 
Unidad: Subproceso de Bodega 
Responsable: Mgtr. Jhoanna Parra Parra 
Fecha: 13 de febrero de 2026 
 
Por medio del presente, sírvase encontrar adjunto el Informe de Gestión correspondiente al año 
2025, relativo a las actividades desarrolladas por el personal que labora en el SUBPROCESO DE 
BODEGA. 
 
Es pertinente señalar que las acciones detalladas en el informe han sido ejecutadas en coordinación 
permanente con las diferentes áreas institucionales, garantizando una gestión articulada. 
  
En tal virtud, se pone en su conocimiento la gestión realizada, conforme al siguiente detalle: 
 

1. ANTECEDENTES 
 
Mediante reasignación de Memorando Nro. BCBVC-DGAF-2026-0047-MEMO denominado 
“Informes anuales de gestión para rendición de cuentas y verificación de cumplimiento del POA 
2025” la Ing. Patricia Reyes requiere que los informes anuales así como sus anexos se remitan en 
formato pdf y editable. 
 

2. OBJETIVO 
 
Informar las actividades ejecutadas en el SUBPROCESO DE BODEGA durante el período señalado, 
detallando los movimientos de ingresos y egresos, recepción de bienes, donaciones, bajas y demás 
acciones administrativas realizadas. 
 

3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES  
 

2.1  Recepción de Bienes por Donación 
 
Durante el período se receptaron bienes provenientes de donaciones efectuadas por personas 
jurídicas, las cuales fueron formalizadas mediante actas de entrega–recepción y aceptación 
institucional. 
 
Previo al ingreso al inventario se verificó el estado físico y funcionalidad procediendo a la 
aceptación e incorporación al inventario institucional. 
  

Detalle de bienes recibidos en donación: 
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DESCRIPCION 

CANT. VALOR DONANTE ESTADO 

COCINA INDUSTRIAL 2 QUEMADORES 1 91,04 
FIBRO ACERO S.A. 

BUENO 

CILINDRO DE GAS 1 40,47 BUENO 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 30 10.592,40 SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS BUENO 

KIT SCI CON 51 CHALECOS DE 
SEGURIDAD 

2 1.700,00 SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS BUENO 

TOTAL   12.423,91     

 

TIPO BIEN VALOR TOTAL 

DONACIONES RECIBIDAS 

KIT SCI CON 51 CHALECOS DE SEGURIDAD 1.700,00 

COCINA INDUSTRIAL 2 QUEMADORES 91,04 

CILINDRO DE GAS 40,47 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 

CARPA 3 * 3 PARA CAMPAMENTO 353,08 
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2.2 Ingresos de Existencias (Inventarios) año 2025  
 
Durante el período informado se registraron 134 ingresos de existencias a la bodega central que 
fueron adquiridos mediante órdenes de compra y/o contratos debidamente formalizados y 
recibidos conforme actas de entrega–recepción. Fueron ingresadas 150739 unidades que 
representan un valor de  $ 1.485.570,40; las cuales han sido distribuidas para su uso y algunas se 
mantienen con un stock en Bodega Central. 
 
Para las recepciones de existencias se coordinó con el Administrador de la Orden de Compra / 
Contrato derivados de procesos de contratación pública para lo cual se verificó: 
 

 Cumplimiento de especificaciones técnicas. 

 Cantidades contratadas. 

 Garantías técnicas cuando correspondía. 
 

Código Concepto No. Ítems valor de ingreso 

131.01.02                           EXISTENCIAS DE VESTUARIO, LENCERIA Y PRENDAS DE PROTECCION                                                               3842 938.180,87 

131.01.03                           EXISTENCIAS DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES                                                                                5373 30.037,36 

131.01.04                           EXISTENCIAS DE MATERIALES DE OFICINA                                                                                     6079 4.254,04 

131.01.05                           EXISTENCIAS DE MATERIALES DE ASEO                                                                                        12239 18.394,29 

131.01.07                           INVENTARIOS DE MATERIALES DE IMPRESION, FOTOGRAFIA, REPRODUCCION 
Y PUBLICACIONES                                         

100611 41.830,87 

131.01.11                           EXISTENCIAS MATERIALES DE CONSTRUCCION, ELECTRICOS,PLOMERIA                                                              4593 19.949,02 

131.01.13                           EXISTENCIAS DE REPUESTOS Y ACCESORIOS                                                                                    8080 372.561,60 

131.01.20                           MENAJE DE COCINA Y HOGAR Y ACCESORIOS DESCARTABLES                                                                       2277 6.937,00 

131.01.22                           CONDECORACIONES Y HOMENAJES                                                                                              390 7.536,00 

131.01.24                           INSUMOS, BIENES Y MATERIALES PARA LA PRODUCCION DE PROGRAMAS DE 
RADIO Y TELEVISION; EVENTOS CULTURALES; ARTISTICOS; Y, E 

4310 31.572,50 

131.01.26                           DISPOSITIVOS MEDICOS DE USO GENERAL                                                                                      2945 14.316,85 

  TOTAL 150739  $             1.485.570,40  

 

2.3 Ingresos de Bienes de larga duración año 2025 
 
Se ha procedido a la generación de 46 INGRESOS DE BIENES DE LARGA DURACIÓN por proceso de 
compra que representan 800 bienes por un valor de $ 2.900.457,15, los mismos que han sido 
distribuidos en base a las disposiciones recibidas y en coordinación con los analistas de bienes 
manteniendo en stock algunos en Almacén Centra. Se adjunta detalle: 
  

código concepto No. Ítem Valor ingreso 

141.01.03 MOBILIARIOS 270 45.802,42 

141.01.04 MAQUINARIAS Y EQUIPOS 231 692.015,87 

141.01.05 VEHICULOS 7 164.700,00 

141.01.06 HERRAMIENTAS 1 160,00 

141.01.07.01 EQUIPOS SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 71 50.239,76 

141.01.07.02 EQUIPOS DE COMUNICACION 3 5.747,22 
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141.01.11 PARTES Y REPUESTOS 195 40.990,00 

141.01.13 EQUIPO MEDICO 13 266.300,00 

141.03.01 TERRENOS 1 1.461.878,46 

141.03.02 EDIFICIOS, LOCALES Y RESIDENCIAS 2 132.123,95 

141.03.03 BIENES PREFABRICADOS 6 40.499,47 

  TOTAL 800 2.900.457,15 

 

Para las recepciones de bienes se coordinó con el Administrador de la Orden de Compra / Contrato 
derivados de procesos de contratación pública para lo cual se verificó: 
 

 Cumplimiento de especificaciones técnicas. 

 Cantidades contratadas. 

 Garantías técnicas cuando correspondía. 
 

2.4 Ingresos de Bienes de control administrativo año 2025 
 
Se ha ejecutado la generación de 34 INGRESO DE BIENES DE CONTROL ADMINISTRATIVO que 
representan 261 bienes, mismos que han sido distribuidos para su uso y algunos se mantienen en 
Almacén Central.  
 

código concepto No. Ítem Valor ingreso 

911.17.01 BIENES SUJETOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 56 33.948,26 

911.17.02 BIENES SUJETOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO II 205 17.575,94 

  TOTAL 261 51524,2 

 

2.5 Egresos de Existencias (Inventarios) año 2025  
 
Durante el 2025 se han generado 2405 EGRESOS DE BODEGA conforme requerimientos realizados 
por las unidades administrativas y operativas para actividades institucionales en base al resumen 
detallado a continuación por cada una de las cuentas de inventarios. 
 

Código Concepto No. Ítems valor de egreso 

131.01.01                           EXISTENCIAS DE ALIMENTOS Y BEBIDAS                                                                                       6069 4.398,78 

131.01.02                           EXISTENCIAS DE VESTUARIO, LENCERIA Y PRENDAS DE 
PROTECCION                                                               

8125 724.042,41 

131.01.03                           EXISTENCIAS DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES                                                                                2024 21.129,89 

131.01.04                           EXISTENCIAS DE MATERIALES DE OFICINA                                                                                     7711 4.187,48 

131.01.05                           EXISTENCIAS DE MATERIALES DE ASEO                                                                                        11428 19.539,43 

131.01.07                           INVENTARIOS DE MATERIALES DE IMPRESION, FOTOGRAFIA, 
REPRODUCCION Y PUBLICACIONES                                         

97494 38.484,87 

131.01.08                           EXISTENCIAS DE INSTRUMENTAL MEDICO MENOR                                                                                 6 2.345,62 

131.01.09                           EXISTENCIAS DE MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS                                                                       6691 4.813,21 

131.01.11                           EXISTENCIAS MATERIALES DE CONSTRUCCION, 
ELECTRICOS,PLOMERIA                                                              

10347 68.461,43 

131.01.13                           EXISTENCIAS DE REPUESTOS Y ACCESORIOS                                                                                    3977 201.695,43 

131.01.20                           MENAJE DE COCINA Y HOGAR Y ACCESORIOS DESCARTABLES                                                                       139 1.871,46 
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131.01.21                           GASTOS PARA SITUACIONES DE EMERGENCIA                                                                                    2652 1.297,79 

131.01.22                           CONDECORACIONES Y HOMENAJES                                                                                              390 7.536,00 

131.01.24                           INSUMOS, BIENES Y MATERIALES PARA LA PRODUCCION DE 
PROGRAMAS DE RADIO Y TELEVISION; EVENTOS CULTURALES; 
ARTISTICOS; Y, E 

4310 31.572,50 

131.01.26                           DISPOSITIVOS MEDICOS DE USO GENERAL                                                                                      16476 26.401,03 

131.01.27                           UNIFORMES DEPORTIVOS                                                                                                     1 28,55 

  
TOTAL 177839  $              1.157.805,88  

 

2.6 Transferencias Gratuitas de Bienes 

Se gestionaron las entregas de Transferencias Gratuitas de bienes institucionales que, previo 
informe técnico y disposición mediante Resolución fueron declarados no requeridos por la entidad, 
pero en condiciones aptas para su uso, por lo que se generó las Acta de entrega–recepción 
respectivas y se coordinó el descargo contable y de inventario. 

Fecha Resolución Entidad Beneficiada Monto de bienes 
entregados 

14/11/2025 BCBVC-JB-2025-0089-R Cuerpo de Bomberos del cantón El Pangui $27.601,02 

25/11/2025 BCBVC-JB-2025-0092-R, CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN LOGROÑO 31.726,03 

14/11/2025 BCBVC-JB-2025-0088-R Cuerpo de Bomberos del Cantón Palora $24.907,48 

27/11/2025 BCBVC-JB-2025-0097-R CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN PUCARÁ 35.395,59 

27/11/2025 BCBVC-JB-2025-0091-R CUERPO DE BOMBEROS DE GIRON 52.849,43 

28/11/2025 BCBVC-JB-2025-0093-R CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN CHINCHIPE 24.677,84  

17/12/2025 BCBVC-JB-2025-0104-R Cuerpo de Bomberos Voluntarios del cantón Oña 42.782,91 

17/12/2025 BCBVC-JB-2025-0101-R Cuerpo de Bomberos de Cariamanga 14.170,94  

 

2.7 Bajas de Bienes año 2025  
 
Se han realizado la BAJA de 595 bienes entre los de larga duración y control administrativo a través 
de 20 procesos de baja mismos que han sido coordinados con el departamento contable para su 
registro. En resumen a continuación se indica los valores de bajas acorde a sus cuentas de bienes de 
larga duración y control administrativo. 
 

código concepto No. Ítems valor baja 

141.01.04 MAQUINARIAS Y EQUIPOS 138 143.435,79 

141.01.05 VEHICULOS 1 9.000,00 

141.01.06 HERRAMIENTAS 1 160,50 

141.01.07.01 EQUIPOS SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 6 7.066,87 

141.01.07.02 EQUIPOS DE COMUNICACION 4 9.589,40 

141.01.11 PARTES Y REPUESTOS 2 993,26 

911.17.01 BIENES SUJETOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 201 74.407,63 

911.17.02 BIENES SUJETOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO II 242 172.115,93 

  TOTAL 595 416769,38 

 

2.8 Otras Actividades Relevantes:  
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 Se ha ejecutado el reporte mensual con el departamento contable, indicando el movimiento 
de egresos para la valoración, actualización y conciliación respectiva.  

 Despacho de bienes y existencias. 

 Elaboración de informes administrativos requeridos. 

 Reporte de ingreso de bienes para la consideración respectiva de cobertura de seguros de 
bienes del BCBVC. 

 Como administrador del contrato de seguros con SEGUROS SUCRE EN LIQUIDACIÓN se han 
coordinado las acciones necesarias para el logro de la cobertura de siniestros que están 
pendientes.  

 
3. CONCLUSIONES 

 
Se deja constancia de que todas las actuaciones realizadas se encuentran debidamente 
documentadas y respaldadas, a fin de facilitar los procesos de control posterior y auditoría. 
 
Sin más por el momento, suscribo de usted. 
 
Atentamente, 
ABNEGACION Y DISCIPLINA 
 
 
 
 
Mgtr. Jhoanna Parra Parra 
GUARDALMACEN BCBVC  
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